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De heer/mevrouw < voorletters + achternaam>
<straatnaam + nummer>
<postcode, woonplaats>

<plaats werkgever, datum brief>

Betreft: bevestiging ontslag tijdens proeftijd

Geachte <naam werknemer>,

In het arbeidsovereenkomst die wij op <datum> met elkaar zijn overeengekomen, staat een proeftijd van 
<één/twee> maand(en) vermeld.

Tijdens ons gesprek van afgelopen < datum > deelden wij u mee dat u niet naar onze verwachtingen
functioneert. Uitzicht op een verbetering is er naar ons idee onvoldoende. Om die reden beëindigen wij  
per <een datum vóór de proeftijd voorbij is> onze overeenkomst met u.

Wij wensen u veel succes met het vinden van een baan die beter bij u past.

Hoogachtend,
<naam onderneming>

<naam eigenaar>
Directeur
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